
Инструкция по использованию корпоративной электронной почты и 

корпоративного мессенджера 

 

 

Корпоративная электронная почта 

 

1. Адрес для входа в корпоративную электронную почту https://mail.ru. 
Производится из любого доступного браузера (Яндекс браузер, Mozilla 

Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, Microsoft Edge и т.п). (Рис.1) 

 

Рис.1 

 

2. Для хода в почту в качестве аккаунта необходимо указать свой 
корпоративный почтовый ящик (полностью, для примера, 

i.ivanov@kmp1.ru), пароль для входа qwe123. (Рис.2-3) 

 



  Рис.2 

 Рис.3 

 
3. После входа в свою почту пароль нужно поменять на любой свой, это 

надо сделать ОБЯЗАТЕЛЬНО, т.к. пароль qwe123 является единым 

паролем для всех почтовых ящиков учреждения при их создании. Смена 



пароля производится на странице своего почтового ящика, в правом 

верхнем углу нажатием на иконку аккаунта и выбрав вкладку «Пароль и 

безопасность». (Рис.4-7) 
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 Рис.7 
 



4.  Также для входа в свой почтовый ящик, в целях безопасности, 

необходимо установить двухфакторную защиту (с подтверждением 

через SMS на номер телефона). Делается это на этой же странице через 
вкладку «Двухфакторная аутентификация». (Рис.8-9) 

 

Рис.8 

 

Рис.9 
5. Ваш корпоративный почтовый ящик готов к работе! 

 



 

Корпоративный мессенджер 

 

1. После настройки своего почтового ящика, необходимо на мобильный 

телефон скачать приложение VK Teams (новый корпоративный 

мессенджер). (Рис.10) 
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2. После запуска установленного приложения, для входа указать свой 

корпоративный почтовый ящик, на него придет пароль для входа в VK 
Teams. (Рис.11-12) 
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 Рис.12 

 
3. Необходимо зайти в свой корпоративный почтовый ящик, открыть 

письмо с присланным паролем для VK Teams и ввести его для входа в 

мессенджер. (Рис.13) 
 



 Рис.13 

 

4. Для удобства работы, а также, если на телефон не устанавливается 

приложение, имеется возможность установить приложение VK Teams на 
компьютер, для этого нужно в браузере перейти по адресу 

https://teams.vk.com/. Далее выбрать «Скачать». В открывшемся окне 

выбрать вкладку «Windows. Скачать приложение». Установить 
скачанное приложение. Далее действовать по пункту 2. (Рис.14-15) 
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5. В этом же окне имеется возможность открыть Web-версию приложения, 

в этом случае, в мессенджере можно работать через браузер.  

 
 


